TAP POAN CN THAN-KS VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
THAN MIEN BAC - VINACOMIN

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

- Cén cir Diéu 18 t6 chire va hoat déng ciia Cong ty;

- Can cir Nghi quyét cua Hoi dong quan tri Cong ty vé viée 16 chite Dai héi
dong ¢ dong thieong nién nam 2020;

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi ndi dung Quy ché lam viéc tai
Dai hoi déng ¢ dong thuong nién nam 2020 nhu sau:

Piéu 1: Nhitng quy dinh chung

- Quy ché lam viéc nay st dung cho viéc t6 chuc Pai hoi dong cd dong thuong
nién ndm 2020 ctia Coéng ty CP Kinh doanh than Mién Béc-Vinacomin.

- Quy ché néy quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cdc bén tham gia Dai
hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hi.

- C6 doéng va cac bén tham gia co trach nhiém thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
nay.

Diéu 2: Quyén, nghia vu ciia Poan chi tich (Chii toa) Dai hoi ddng co dong:

- Poan chu tich la cac thanh vién trong HDQT duoc Dai hoi biéu quyét truc tiép.
Trong d6 Chu tich HPQT la chu toa Dai hdi theo Piéu 1é Cong ty.

- Nhiém vu, quyén han Poan chi tich (Chu toa) Dai hoi:

"+ Piéu hanh c4c hoat dong cta Pai hoi dong c¢6 dong thuong nién Cong ty
theo chuong trinh da dugc Pai hoi thdng qua.

+ Trinh cac bdo cdo, nhiing van dé dé Pai hoi biéu quyét.

+ Huéng dan Dai hoi thao luan, tra 161 hodc yéu cau can bd quan ly cua Cong
ty tra 101 nhitng van d& do Pai hoi yéu cau.

+ Tién hanh Pai hoi dong cb déng mdt cach hop 1€, co trat tw va phan anh
duoc mong mudn cua da sé ¢b dong va dai dién c6 dong tham du.

Piéu 3: Quyén va nghia vu ciia Thuw ky Dai hi:

- Thu ky Dai hoi gdm 01 ngudi, do Poan chit tich (Chu toa) gidi thiéu. Pugc Dai héi
biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Thu ky Dai hdi thuc hién duéi su didu hanh ciia Poan
chu tich (Chu toa) va chiu trach nhiém truéc Poan chu tich (Chu toa) vé nhiém vu cla
minh. Giup viéc cho Thu ky Dai hoi gdm 01 nguoi do Poan chu tich (Chu toa) gidi
thiéu va dugc Pai hoi biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.

- Nhiém vu cua Thu ky:

+ Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung ctia Dai hoi.

+ Tiép nhan déng ky phét biéu cia ¢ dong.

+ Hb trg Poan chu tich (Chu toa) céng bd du thao nghi quyét ctia Pai hoi dé
thong qua tai Pai hoi.

Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach cb dong:

- Ban kiém tra tu cach cb dong gém 3 ngudi do HPQT Céng ty chi dinh.
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- Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach ¢ déng:

+ C6 trach nhiém kiém tra tu cach c¢b dong va tinh hinh c6 déng, dai dién
cd dong dén du hop Pai hdi.

+ Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach va tinh hinh cb déng, dai
dién cb déng dén du hop Pai hoi.

Diéu 5: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu cta Pai hoi gdm 3 ngudi do Poan chu tich giéi thidu va
duoc Pai hoi biéu quyét truc tiép tai Pai hoi.

- Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu: Giam sat, tip hop, x4c dinh két qua biéu quyét
ctia ¢b dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi. Lap bién ban kiém phiéu, cong bd két
qua kiém phiéu trudc Pai hoi.

Piéu 6: Quyén va nghia vu ciia cac cb dong tham du Pai hoi:

- Piéu kién tham dy: Céc cb dong ciia Cong ty cé tén trong danh sach chét
tai ngay 31/3/2020 déu cé quyén tham du Dai hoi.

Quyén va nghia vu cua c¢b dong tham du Pai héi:

+ C6 déng va dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi phai c6 mat ding thmm
glan quy dinh, lam thu tuc dang ky V01 Ban t6 chirc Pai h01 Va dugc nhan mot PhleuréN@W
biéu quyet go m? sb cg dong, tong s6 ¢cd phan s& hitu, s ¢b phan hodc dai dién SOHC[?OZ:}éHTH
hitu c6 quyén ?iéu quyeét. v miEN she

+ Cac c0 dong, dai dién co dong khi tdi du cudc hop Dai hoi, sau khi nghe baoVINACOMIN
céo vé cac ndi dung can thdng qua s& cung thao luan va théng qua ting phén banw
Phiéu biéu quyét.

+ C6 déng dén muén co quyén ding ky ngay, sau dé c6 quyén tham gia va
b_iéu quyét ngay tai Dai hoi. Chu toa khéng cé trach nhiém ding Pai hoi dé cb dong
dang ky va hiéu luc cua céac 1511 biéu quyét d4 tién hanh s& khong bi énh huong.

+ Nguoi duge Gy quyén tham du Pai hdi khéng dugc y quyén lai cho nglml
khac tham dy Pai hoi.

+ C6 dong va nguoi duge Gy quyén vi Iy do nao dé roi khoi Pai hoi thi phai
théng bao cho Chi toa va ty quyén cho Chu toa biéu quyét tai Pai hoi. Néu cd dong
sau khi dd dang ky tham du Pai hdi ma ty y roi khoi Pai héi thi dugc xem nhu da
iy quyén cho Chu toa Pai hdi dé biéu quyét céc van dé tai Pai hoi.

+ Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac ¢6 dong phai tuan thu theo sy hudng
dan ctia Chi toa Pai hoi, tmg xtr van minh, lich su, khong gy mét trét tu. Trudng hop cb
dong gdy mét trat tw an ninh 1am 4nh huéng dén Pai hoi s& bi dua ra khoi Pai hoi va
khong dugc tiép tuc tham du Pai hoi.

- C6 dong, ngudi dai dién theo iy quyén tham dy Pai hoi phai chép
hanh nghiém chinh quy ché lam viéc cta Pai hoi. Cb dong vi pham quy ché nay thi
tly theo mirc dé cu thé Poan chu tich s& xem xét va c¢é hinh thuc xt ly theo quy dinh.

Diéu 7: Phat biéu y kién va giai dap thic mic trong Pai hi:

- Co dong khi phét biéu hodic cAn tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Chu toa
nhét tri méi phét biéu. Mai cd dong phat biéu khéng qué 3 phut, ndi dung ngin gon,
tranh tring l3p. D6i v6i mét van dé khong duge phat bidu qua hai (02) 1an.
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- Cht toa Dai hoi chi tra 101 truc tiép cac cau hoéi trong tAm va lién quan dén
cac ndi dung trong chuorng trinh Pai hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu c6 dong,
khoéng tra 101 truc tlep va giai thich chi tiét cac nodi dung co6 tinh chét g1a1 thich
chuyén mon, chi tiét mang tinh chét phuc vu yéu ciu riéng biét clia c4 nhin cb dong

- Céhc céu hoi vé thong tin riéng 1é hodc khong lién quan truc tiép dén noi
dung Pai hoi, s& dugc thu ky tap hop-va tra 161 bang van ban hodc thong tin trén
Website cua Cong ty.

- Céc cau hoi khong kip tra 10i trong Pai hoi do thoi gian c6 han, cling s&
dugc tra 101 bﬁng van ban hodc thong tin trén website ciia Cong ty.

Pidu 8: Biéu quyet tai Pai hoi.

- Ch dong, ngu’o*l dai dién theo uy quyén bidu quyét cac van dé tai Pai hoi
bang Phiéu biéu quyet thong qua mdi ndi dung béng cach glo’ Phiéu biéu quyet Cb
dong khong gio Phiéu biéu quyet dugc xem nhu khong c6 y kién. Trong lic bidu quyét,
cb dbng ra ngoal xem nhu dong y noi dung cn biéu quyet

- Cac Van dé duoc b1eu quyet trong Dai héi du:oc théng qua khi dat ty 1€ it nhét
65% tong s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét ctia tat ca cb dong du hop chép thuan.

Piéu 9: Bién ban Dai hoi.

T4t ca cac ndi dung cla Da1 hoi phai dugc Thu ky Pai hdi ghi vao bién baro 2
Dai hdi. Bién ban Pai hoi dong c¢b d6ng phai dugc doc va thdng qua trude khi bé mag,\%
Dai hoi. _ w

Diéu 10: Diéu khodn thi hanh. o o~

Quy ché lam viéc tai Dai h@i dong co6 dong Cong ty co phén Kinh doanh thar
Mién Béc - Vinacomin nim 2020 gom 10 diéu.
- Quy ché nay c6 hidu luc ngay sau khi dugc Dai hoi bidu quyét nhét tri thong

qua.
Kinh trinh Pai hdi déng cd déng Cong ty xem xét thong qua.
Noi nhin: 4~ TM. HOI BONG QUAN TRI
- Thanh vién HPQT, Ban kiém soat; G
- C6 déng ctia Cong ty;

- Van phong (dang trén Website);
- Luu: Van thu, Thu ky Cty.
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