TAP POAN CN THAN-KS VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CPKD THAN MIEN BAC-VINACOMIN Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
TAI DAT HQI BONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017

- Can ek Ludt Doanh nghiép ngay 26/11/2014 va cdc vin ban hudng ddn thi
hanh Ludt;

- Can cir Lugt Chiing khodn ngay 29/6/2006 va Ludt sira doi, b6 sung mot
56 diéu cia Ludt Chung khoan ngay 24/11/2010;

- Cén cit Piéu I8 t6 chite va hoat dong cua Cong 1y,

- Can cu Nghi quyé’t cua Hoi déng quan tri Cong ty vé viée 6 chike Pai hoi
dong cé déng thuong nién nam 2017;

Hoi d@)ng quan tri Cong ty kinh trinh Pai héi ndi dung Quy ché lam viéc tai
Pai hoi ddng cb dong thuong nién ndm 2017 nhu sau:

Piéu 1: Nhirng quy dinh chung

- Quy ché lam viéc nay su dung cho viéc t6 chirc Pai hoi dong cb dong
thudng nién nam 2017 ctia Cong ty CP Kinh doanh than Mién Béc-Vinacomin.

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cla c4c bén tham gia
Dai hoi, diéu kién, thé thuc tién hanh Dai héi.

- C6 dong va cac bén tham gia co trdch nhiém thuc hién theo quy dinh tai Quy
ché nay.

Piéu 2: Quyén, nghia vu ciia Poan chii tich Pai hoi ddng cb dong:

- Doan chu tich Pai hoi gé“)m 03 nguoi, la cac thanh vién trong HDQT. Puoc
Dai hoi biéu quyét tryc tiép tai Pai hoi. Trong d6 Chu tich HDQT la chu toa Pai
hoi theo Piéu 16 Cong ty.

- Nhiém vy, quyén han Poan chu tich Pai hoi:

+ Piéu hanh cac hoat dong ctia Dai hoi déng cb dong thudong nién Cong
ty theo chuong trinh d& dugc Dai hdi thong qua.

+ I'rinh cac bao cdo, nhing van d& dé Dai hoi biéu quyét.

+ Huéng dan Pai hoi thao luén, tra 101 hoac yéu clu cén bd quan ly cua
Céng ty tra 16i nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

+ Tién hanh Dai ho1 dong cb déng mot cach hop 1€, co trat tu va phan 4nh
dugc mong mudn ctia da 6 ¢b déng va dai dién c6 déng tham du.

Piéu 3: Quyén va 1nghla vu cia Thw ky Dai hji:

- Thu ky Dai hdi gdbm 01 ngudi, do Doan chii tich gidi thiéu. Puoc Dai hoi
biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Thu ky Dai hoi thyuc hién ducn su diéu hanh cua
DPoan chu tich va chiu trach nhlern truéc Poan chi tich vé nhiém vy cia minh.
Gitp-viéc cho Thir ky Dai hoi gom U1 nguoi do Poan chu tich gidi thiéu va duoc
Dai hoi biéu quyét truc tlep tal Dai hoi.




- Nhiém vu cta Thu ky:

+ Ghi chép déy du, trung thuc cac ndi dung ctia Pai hoi.

+ Tiép nhan ding ky phét biéu ciia cé déong.

+ Hb tro Poan chd tich cong bd du thao nghi quyét cua Dai hoi dé thong
qua tai Dai hoi.

Pidu 4: Quyén va nghia vu cta Ban kiém tra tw cach cb dong:

- Ban kiém tra tu cach ¢ dong gom 3 nguoi do HDQT Cong ty chi dinh.

- Nhiém vu ciia Ban kiém tra tu cdch cb dong:

+ C6 trach nhiém kiém tra tu cch ¢b déng va tinh hinh cb déng, dai dién
c6 dong dén du hop Pai héi.

+ Béo cdo trude Bai hoi vé két qua kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong,
dai dién c6 déng dén du hop Dai hoi.

Piéu 5: Quyén va nghia vy ctia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu cua Dai hoi gbém 3 nguoi do Poan chu tich gidi thidu va
duoc Pai hoi biéu quyét truc tiép tai Pai hoi.

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu: Gidm sét, tp hop, xdc dinh két qué biéu
quyét cta cb dong vé céc van dé théng qua tai Pai hoi. Lap bién ban kiém phiéu,
cong b két qué kiém phiéu truéce Dai hoi.

Diéu 6: Quyén va nghia vu clia cac c¢6 déng tham dw Dai hgi:

- Diéu kién tham du: Céac cb dong cua Cong ty c6 tén trong danh sich
chét tai ngay 31/03/2017 déu cé quyén tham du Dai héi.

- Quyén va nghia v ciia ¢ dong tham du Dai hoi:

+ C6 dong va dai dién theo try quyén tham dy Pai hoi phai ¢6 mat dung
thoi gian quy dinh, lam thu tuc dang ky véi Ban t chirc Dai hdi va dugc nhan mot
Phiéu biéu quyét c6 ma sb ¢d déng, tong s6 cb phan s& hitu, sé c¢b phan hodc dai
dién s& hitu c6 quyén bidu quyét.

+ Cdc ¢6 dong, dai dién cb dong khi t6i du cude hop Pai hoi, sau khi nghe
bao cdo vé cdc noi dung cén théng qua s& cing thao luin va thong qua timg phan
béng Phiéu biéy quyét.

+ Cb dong dén muén cb quyén dang ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va
bicu quyét ngay tai Pai hdi. Chu toa khéng co trach nhiém dimg Dai hoi dé cb
dong ding ky va hiéu luc cta cic 1an biéy quyét d tién hanh s& khéng bi anh
huong.

+ Nguoi duoc Gy quyén tham du Dai hoi khong duoc uy quyén lai cho
nguoi khac tham dy Pai hoi.

+Co dong va nguoi duge Gy quyén vi ly do nao d6 r&i khoi Pai héi thi phai
thong béo cho Chu toa va ty quyén cho Ch toa bidu quyét tai Pai hoi. Néu cb
dong sau khi d3 ding ky tham du Pai hoi ma tu y roi khoi Dai héi thi duge xem
nhu da iy quyén cho Chu toa Pai hoi dé biéu quyét cae vin dé tai Dai hoi.

+ Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cac oo dong phai tuan thi theo su hudng
dan cta Chu toa Pai hoi, Ung xtr van minh, lich sy, khéng gy mat trét tu. Truong
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hop co dong gAy mét trat tur an ninh lam anh huéng dén Dai hoi s& bi dua ra khoi Dai
héi va khéng dugc tiép tuc tham dy Dai hoi.

- Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hoi phai chap
hanh nghiém chinh quy ché lam viéc cua Dai héi. CH dong vi pham quy ché nay
thi thy theo mirc do cu thé Doan chi tich s& xem xét va ¢6 hinh thire xur 1y theo
quy dinh.

Di¢u 7: Pidu kién tién hanh Dai hji

- Dai hoi duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong tham du dai dién cho it nhat 51%
tong sé ¢ phan cé quyén biéu quyét theo danh sich cb dong duoc ldp tai thoi
diém chot danh sach cd dong tham dy Pai hoi. Truong hop qué 60 phut ké tir thoi
diem khai mac Dai héi (dugc ghi trong ndi dung chuong trinh cude hop di giti cho
cac co dong), ma sé ¢b dong déng ky tham du Dai hoi chua dai dién du cho it nhét
51% tong 6 cb phan ¢6 quyén biéu quyét theo danh sach cb dong duogc 14p tai thoi
diém chét danh sach cd dong thi cude hop duge coi nhu chua du didy kién dé tién
hanh.

- Truong hop Dai hoi khong du didu kién tién hanh theo quy dinh trén day
thi viée triéu tap va tién hanh Dai hdi ¢ déng céc 1an tiiép theo s& dugc tién hanh
theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Diéu 8: Tién hanh Pai hoi

- Dai hoi s& dién ra theo dung trinh tu ndi dung chuong trinh da duoc Dai
héi théng qua.

- Pai hoi sé& lan lugt thao ludn va thong qua céc ndi dung tai chuong trinh
Dai héi theo hinh thirc bidu quyét.

- Pai h6i bé mac sau khi Bién ban, Nghi quyét Dai héi duoc thong qua.

Diéu 9: Phat biéu y kién va gidi dap thic mic trong Dai hji:

- Cb dong khi phat biéu hoic cin tranh ludn thi gio tay, chi khi duoc Chu
toa nhét tri méi phat biéu. Méi cb déng phét biéu khéng qua 3 phut, noi dung
ngén gon, trénh tring 1ip. Pbi véi mét van dé khong dugc phat biéu qua hai (02)
lan.

- Chu toa Pai hoi chi tra 16 truc tiép cac cdu hoi trong tdm va lién quan
dén cac ndi dung trong chuong trinh Dai héi va mang tinh dai dién cho nhiéu ¢d
dong, khong tra 1oi truc tiép va giai thich chi tiét cac néi dung c6 tinh chat giai
thich chuyén mén, chi tiét mang tinh chét phuc vy yéu cau riéng biét cua cd nhan
ch dong.

- Céc cau hoi vé thong tin riéng 1é hoac khong lién quan truc tiép dén noi
dung Dai héi, sé duoc thy ky tap hop va tra 10i bing van ban hodc théng tin trén
Website ctia Cong ty.

- Cédc cdu hoi khéng kip tra 101 trong Dai héi do thoi gian ¢6 han, cling s€

duoc tra 161 bang van ban hodc théng tin trén website ctia Cong ty.



Diéu 10. Phidy biéu quyét, the piy quyét, thé thire bidy quyét thong
qua cic quyét dinh tai Paj hoi

- Gid trf bieu quyét cua phidy biéu quyét, The bidy quyet duoc xdc dinh
bfmg O ¢0 phan c§ quyén biéy quyét ma cé dong d6 sé him hodc dai dién dugc uy
quyén tham dy Dai hoi.

trong 3 (ba) 6 tuong Ung (tan thanh, khong tan thanh, khéng c¢ y kién) ghi trong

Phidu biéy quyét va nop lai cho Ban ¢ chic sau khi két thic Paj héi. Cé

dong khéong gio Phiéu bidy quyét duoc xem nhy khéng c6 y kidn, Trong lac biéy
quyét, cb dong ra ngoai xem nhu déng ¥ néi dung cin bidy quyét.

bieu 11. Théng qua quyét dinh cia Dai hoi
Céc quyet dinh cia Paj héi dong cb dong s duoc théng qua khi ¢6 tr 650
tré 1én téng 56 phiéu bay cua cac co dong cé quyén biéy quyét co mat true tiép
hodc théng qua dai dién duge Uy quyén cé mat tai Paj hoi déng cd dong déng y
tan thanh,

Dicu 12: Bién bap Pai héi.

Tét ca cac ndi dung ciia Dai hoi phaj dugc Thy ky Pai hoi ghi vao bién ban
Pai hoi. Chy toa Dai hoi va Thy ky Pai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c,
trung thuc cia Bién ban Pai hoi

Bién ban Dai héi dong ¢ | ong phai dwoc doc va thdng qua truge kh; bé
mac Dai hoi va duoc cong bé théng tin, giri dén cac ¢ déng theo ding quy dinh
cua phép luat.

Di¢u 13. Nghj quyét Pai ho;

Can ctr két qua taj Dai héi, Chu toa chudn bi Nghi quyét Paj h¢j vé cdc van
dé da dugc Dai hoj théng qua, Nghi quyét cia Dai hoi phaj dugc doc tai Dai hoi
dé cac cd dong théng qua, gui té1 cdc ¢ dong theo quy dinh ciia phap luat va Pidy
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- Quy ché lam vige ta Dai héi dong ¢8 don
than Mién Bic-Vinacomin nim 2017 gém 14 didu,

g Céng ty cd phin Kinh doanh

- Quy ché nay cé hiéy luc ngay sau khj duoc Pai hoi bidy quyét nhat tri

thong qua,

Noi nhin:

- Thanh vién HDQT, Ban kiém sodt;
-Cé déng cua Céng ty;

- Vén phong (déng trén Website);

- Luu: Vin the, Thy ky Cty.
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